T.C.

MIHALICCIK iLCE MiLLi EGiTiMm MUDURLUGU
KAMU HiZMETLERiI STANDARTLARI TABLOSU

SIRA ; : ; HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
ZMET’IN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
e Hi $ (EN GEC)
. 1- Diploma veya mezuniyet belgesi asli veya kurumunca onayl
: A ornegi.
1 Ogretmen >83.m _m_m_j_m:.e._x Defa Ogretmen |2- Gérev yapmasina mqmm_ hali olmadigina dair yazili beyani. (Her bir basvuru) 20 Dakika
olarak atanmak isteyenler icin) 3- Sabika Kaydina iligkin beyani.
4- KPSS sonug belgesinin asli ve bilgisayar ¢iktis.
5- T.C.Kimlik Numarasi
Caligan tum personelin Hazirlayici, Temelve  |; ppo e Sneelis IERL e . 2
2 |Oysuteriieli Editim e Covbys UyumEgltimi |1 cavm Midan090 Hemehcl Eotimi Subssince bekinen il Milli Egitim Mudarlagunce belirlenen sire
3 A evraklar
(Aday memurlar hari¢) Seminerine alinmasi
o ¢ 1-Dilekce :
3 |Asker Ogretmenlerin izin Islemleri SAckete Lilin Pucoia 20 Dakika
Personel Izin islemleri (Hastalik, Mazeret, i
4 |Yilhk, dogum 6ncesi ve sonrasi ile evienme, Dilekce 10 Dakika
6lum, ayhksiz izin, yurtdisi izni, 6grenim izni)
5 |Teftis-Sorusturma ihbar ve Sikayet Dilekgesi A o Dakika icinde kayda alinir, yasal sOresi
icinde sonuclandirilir.
6 |Norm Kadro islemleri M"‘_._:__m%nwﬁs Baiariig Fersans Genel Miduifig@ncs Belresen Her okul ve kurum icin 20 ser dakika
Burs ve Yurt Islemleri igin bagvurular, 1-Aile Durum Beyannamesi. Ll eand :
L Burslulugu Kazananlarin Bursluluklarinin 2-Okul Mudurluklerinden takvimi icinde gelecek basgvurular. R S Sprenci g ¥ ek
Ortasgretim Ogrenci Yurtlarina Belletici, ; ;
- Belletici Nobetci Ogretmen Gorevlendirme s e
9 |Ogretmenlerin Goreviendirme islemleri ancﬂ_m_. Komisyonu toplantisi veya okul/kurumlardan gelecek 1 Gk
ihtiyac yazilari
10 |Kurum ve okullarin yonetici atama iglemleri __._<_____ Egitim Madurlugunce yapilacak duyuruya istinaden verilecek  [Her bir .a__mxom:_: incelenmesi
dilekce 20 Dakika
Hizmet Ici Egitim islemleri ve Hizmet igi Egitime
11 |Basvurularin onaylanmasi. Kurs ve Seminer Basvuru Dilekgesi Her bir bagvuru 5 Dakika
Belgelerinin hazirlanmasi.
Ozel Ogretim Is ve Iglemleri a) Basvuru formu ve Sézlesme Metni.
a) Personel Atama
fea b) Kurumca hazirlanip Valilik Makamina génderilecek
b) Gapna LEwsl (Ozel Dershaneler)
¢) Mali Durum Raporu b ;
- { |
02 d) Tahmini Buice c-d) Kurumca hazirlanarak Valilik Makamina génderilecek a-b-c-d-F basiiklan igin 5'er dakika,

e) Personelin Adaylik Islemleri.

f) Ucretlerin llani

e-g-h-1 bashgi icin 30 dakika.




9) Ozel Okul, Kurs ve Dershane aciimasi.

h) Egitim Programlarinin incelenmesi

1) Egitim Sonrasi sinaviarin yapimasi.

i) Ucret 6demeleri.

13 |ita Amiri Mutemedi Gérevlendirme Kaymakamlik oluru 10 Dakika
14 __|Yatinm Programinin hazirlanmasi Okullardan gelen istek yazilari 3 Saat
iice Milli Egitim Mudugluganun Donatim, : 5
i kirtasiye ve mefrusat ihtiyacinin kargilanmasi Intiyag yazisi Lgan
16 mm:m_ w:ﬁ.om ve Ozel idare Bitgelerinden gelen Ihale Onay Belgeleri Sire ihalenin ¢esidine gore farkhlik arz
o6deneklerin sarf eder.
lice Milli Egitim Mudurlaga ve llkégretim ..
1 Okullarinin Ulastirma Giderleri Sl i
18 _|llkogretim Okullarinin su ve Elektrik giderleri _|ligili faturalar 1 glin
19 [Okullarin acilip kapatiimasi Mufettis Raporlari 1 gun
20 |Sosyal Yardimlar Okullardan gelecek ihtiyac yazilari 1-2 gun
21 |Tasinir Mal Islemleri Kurum ve okullara génderilen demirbaslar 30 Dakika
22 |Okul ve Kurumlarin tapu kayitlarinin tutulmasi |Tapu Kayitlar Her bir tapu kaydi icin 15 dakika
23 [Tasimali llkogretim ihale Islemleri ihale Onay belgesi MMH FYROEY UOY SN HERRTS ME
24 |Tasimal Ogrencilerin Sicak Yemek ihalesi ihale Onay Belgesi MMH HHSOMIN DRpEne JEFR MBI v
657 Sayili Kanuna tabi personel ile 4/B, 4/C, 1-Atama Kararnamesi ve personel nakil bildirimi
25 Ucretli ve vekil .n.u_mﬁm.x gorev <mum.: um.qmn.v.:m__: N-Ooqm<_m:a=3m(o:m<_m:. Her bir baslik icin 30'ar dakika
maas, ek ders tcreti, gegici ve surekli gérev 3-Hasta sevk kagitlari.
yolluklari 4-Ek Ders Ucreti onaylari.
26 mBmx__ _A.mmum:.m.@_ icmal Bordrolari ve Emekli Wit o 2 Saat
Sandigi ile ilgili yazismalar.
27 |Odenek isteme islemleri Okullardan gelen istek yazilari 15 Dakika
28 |Kamu Zararlarinin tahsili Okullardan gelen fazla odemelere iliskin yazilar 1gun

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Mihaliggik ilge Milli Egitim Midiirliigi

isim

Unvan
Adres

Tel

: Fikret CELIK

- lice Milli Egitim Mudurt

: Camikebir Mah.Hukumet Konagi
Kat 1 Mihaliggik / ESKISEHIR

102226312292 Faks: 02226312055

e- posta : mihaliccik26@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Mihaliggik
Kaymakamhgi

isim : Mehmet Anil COSKUN
Unvan : Kaymakam v.
Adres : Camikebir Mah. Hikimet

Konagi Kat1 Mihaligcik/ESKISEHIR
Tel : 0222 631 2005 Faks : 0 222 6312055

e- posta




